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关于发布团体标准制修订程序的通知

各常务理事单位 、 理事单位 、 会员单位

根据湖南省食品质量安全技术协会《关于发布湖南省食品质

量安全技术协会团体标准管理办法的通知》， 现将发布关于团体

标准的制修订程序 ， 详细程序见附件 。

附 湖南省食品质量安全技术协会团体标准制修订程序

： 协会湖南省
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附件

湖南省食品质量安全技术协会

团体标准制修订程序

团体标准制修订工作程序包括 申请、
立项 、 起草 、 征求意见 、

技术审查 、 批准 、 编号、 发布、 复审、 印发 。

1 申请与立项

1 1 团体标准制修订项目由标准需求者 (团体成员单位或个人 ) 向本

协会标准化管理委员会提出立项申请， 填写标准制修订项目申请书 。

1 2 立项申请应附相应材料 ， 包括 标准制定的背景资料 (包括目的、

意义) ， 与该项标准有关的法律、 法规 、 标准等文件 ， 标准主要解决

的技术指标 ， 主要起草人 (包括单位 ) 的资质条\ 、 技术基础 (包括

相关研究) 、 完成时间等 。

1 3 本协会标准化管理委员会对申请的标准化项目进行必要性和市场

适应性论证 。 论证通过后 ， 本协会正式发文立项 ， 下达标准制修订计

划 。 如未通过论证 ， 则通知该项目提出者不予立项 。 如需要对项目补

充论证 ， 则应当在补充论证后重新申报审议 。

2 标准起草

2 1 标准 经立项 ， 由标准制修订主持单位牵头成立标准起草工作小

氪 开始着手样品收集、 关键指标的检验研究、 数据分析、 标准文本

的撰写 、 内部征求意见、 标准验证等标准起草方面的工作。
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2 2 团体标准的编写应按照 G B /T 1 1 《标准化工作导则 第 1 部分

标准的结构和编写》 、 G B /T  2 0 0 0 4 1 《团体标准化 第 1 部分 良好

行为指南》给出的规则进行 。

3 征求意见

3 1 标准起草工作小组完成团体标准草案后 ， 应当向使用本标准的生

产 、 消费、 管理 、 研究等相关领域征求意见 。 征求意见的形式为电子

邮件征求意见或者网上公开征求意见或协会召集相关企业主管质量

管理和质量检验的行内人员会议征求意见 。 征求意见材料应当包括本

协会团体标准草案和标准编制说明。 意见征求应充分有效 。

3 2 被征求意见的单位或个人应当在截止 日期前回复意见 ， 逾期不回

复， 按无异议处理 。 对比较重大的意见 ， 应当说明依据或理 由。 征求

意见的期限 般为 个月 。

3 3 标准起草工作小组应当对征集的意见进行归纳整理 ， 分析研究和

处理后 ， 对标准征求意见稿进行修改， 必要时可以重新征求意见 。

3 4 标准起草工作小组在完成征求意见阶段后 ，提出团体标准送审稿、

编制说明、 征求意见汇总处理表 、 验证报告等文件 ， 提交协会标准化

办公室审查 。

4 技术审查

4 1 标准审查形式为会审和函审两种 。

4 2 团体标准审查由本协会标准化办公室组织，组织相关的生产企业 、

销售和服务单位、 用户单位、 以及相关的高等院校、 科研和质检机构

专家进行审查 。
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4 3 参加本协会团体标准审查的专家应具有中级及以上专业技术职

称 ， 或者从事标准工 作五年以上 ， 具有较高的业务水平和较强的工作

能力 ， 有标准制定 、 审定方面的工作经验 。 会议审查专家不少于 5 人

且为单数， 参与标准起草人员不可担任该标准的审查专家 。

4 4 审查表决时需要投票 ， 须有不少于出席会议代表人数的五分之四

同意方为通过 。

4 5 会审时 ， 应当形成 " 会议纪要 。

， 并附有参加审查会议的单位和

人员签到表 。

4 6 函审时 ， 应当在函审表决截止 日期前 15 天将函审通知和标准送

审稿 、 编制说明、 征求意见汇总处理表及标准函审意见和投票结果提

交给标准起草工作小组 。 有效回函中必须有五分之四同意， 方为通过

函审。

4 7 会审或函审没有通过的， 起草工作组应当对送审稿进行相应修改

后 ， 重新组织审查 ， 年之内， 再审查没有通过的 ， 该项目打回重新

起草或被撤销 。

4 8 标准工作小组应根据通过的审查结论加以完善， 形成湖南省食品

质量安全技术协会团体标准报批稿， 材料包括

( ) 湖南省食品质量安全技术协会团体标准审查申请书

(二 ) 湖南省食品质量安全技术协会团体标准报批稿i

(三 ) 湖南省食品质量安全技术协会团体标准编制说明

(四) 湖南省食品质量安全技术协会团体标准审定意见 、 会议纪要与

专家签字的专家名单 。
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5 批准、 编号和发布

5 1 团体标准通过审查的， 由湖南省食品质量安全技术协会批准、 编

号和发布 ， 在湖南省食品质量安全技术协会主办的《湖南食品安全网》

上公示的同时， 按规定在全国团体标准信息平台公示 。

5 2 团体标准编号由代号 、 标准顺序号和发布年代号构成 。 湖南省食

品质量安全技术协会团体标准的代号由团体标准代号 (T ) 和湖南食

品质量安全拼音首字母缩写 (H N S ZA ) 五个大写英文字母构成 。

T /H N S ZA  X X X X X X X X

发布标准的年代号

发布标准的顺序号

湖南省食品质量安全技术协会代号

团体标准代号

例如 T /H N S Z A 0 0 0 1 2 0 18 指 团体标准代号/湖南省食品质量安全

技术协会团体代号+ 标准的顺序号 标准编制的年代 。

5 3 制修订团体标准过程中形成的有关资料 ， 由湖南省食品质量安全

技术协会标准化办公室存档， 存档期限不少于 5 年 。

6 复审

6 1 团体标准实施后 ， 根据相关领域的发展需要， 由本协会标准化办

公室适时进行复审， 复审周期 般不超过 3 年。

6 2 复审可以采用会审或函审。 审査结束时应当向湖南省食品质量安

全技术协会标准化管理委员会上报复审结论 。
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